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QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd va quén ly sir dung tai sin cong
ciia S& Xay dung Pong Nai nam 2020

GIAM POC SO XAY DUNG TiNH PONG NAI

Cén ctr Nghi dinh sO 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu quy
dinh ch§ do tu chu, tu chiu trach nhiém vé st dung bién ché va kinh phi hanh
chinh doi véi cac co quan Nha nudc;

Can cir Théng tu lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/05/2014 cua
lién Bo Tai chinh - Bo Noi vu quy dinh ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé su
dung kinh phi quan ly hanh chinh doi véi cac co quan nha nudc;

Cin cir Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ctia Chinh phu vé
thuc hién dan chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nuéc va don vi su
nghiép cong lap;

_ Cin c&r Quyét dinh s6 04/2017/QD-UBND ngay 23/01/2017 ban hanh quy dinh
ve t0 chirc va hoat dong cua S& Xay dung tinh Dong Nai;

Can cir Quyét dinh s6 575/QD-STC ngay 09/12/2019 vé viéc giao du toan
thu ngan sach nha nudc - chi ngéan sach dia phuong tinh Pong Nai nam 2020;

Cén cu Bién ban hop ngay 17/01/2020 Hoi nghi can bg, cong chire Khoéi Van
phong S¢ Xay dung vé phuong hudng muc tiéu, nhiém vu nam 2020;

Can cir Van ban s6 914/STC-TCHCSN ngay 3/3/2020 vé viéc huéng dan su
dung kinh phi dé thuc hién hop dong doi véi nguoi lao dong theo Nghi dinh
161/2018/ND-CP;

Cén ctr Vian ban s6 986/STC-TCHCSN ngay 5/3/2020 ciia S¢ Tai chinh vé
viéc gbp y quy ché chi tiéu ndi bd va quan ly sir dung tai san cong cia S& Xay
dung nam 2020;

Theo d& nghi cia Chanh Vian phong S&; Chu tich cong doan bd phén Vin
phong so.

QUYLT PINH:

DPiéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu ndi bd va quan
ly str dung tai san cong ctua S& Xay dung Dong Nai ndam 2020.

Dleu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh, thay thé Quyét
dinh s6 72/Qb-SXD ngay 09/4/2019 cua Giam dbc S& Xay dung vé viéc ban

hanh Quy ché chi tiéu ndi bo va quan ly sir dung tai san cong clia S¢ Xay dung
Pong Nai nam 2019.



Piéu 3. Chanh Van phong S¢; Chanh Thanh tra S¢; cac Trudng phong nghiép vu
thudc S& va toan thé can bg, cong chirc cé trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ AL
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UBND TiNH DONG NAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO XAY DUNG Dgc lap- Tw do- Hanh phic

A ) QUY” C}{E’ A Y b d A
CHI TIEU NQI BQ VA QUAN LY SU DUNG TAI SAN CONG
CUA SO XAY DUNG PONG NAI NAM 2020

(Ban hanh kém theo Quyét dinh soAé‘ /OD-SXD ngay.J6..thang. 3.namaocua
Giam doc So Xdy dung Dong Nai)

I. QUY DINH CHUNG

Pic¢u 1. Muc dich xiy dung quy ché

1. Bé thuc hién quan ly va chi tiéu tai chinh dang quy dinh;

2. Pam bao cho can bd, cong chirc, ngudi lao dong trong co quan hoan thanh tét
nhiém vu;

3. Str dung tai san cong ding muc dich, c¢6 hi¢u qua;

4. Thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi trong chi tiéu.
Piéu 2. Nguyén tic xdy dung quy ché

1. Khong dugc vuot quéa ché d6 chi hién hanh do co quan c6 thim quyén quy dinh;

2. Bam cho co quan va can bg, cong chirc, nguoi lao dong hoan thanh nhiém vu
dugc giao;

3. Pam bao quyén lgi hop phap cho can b, cong chirc, ngudi lao dong;

4. Mot viéc chi tiéu phai dam bao cé du héa don , ching tir hop phap;

5. Quy ché duoc thao luan rong rai, dan chu, cong khai trong co quan va c6 ¥ kién
tham gia ciia Cong doan bo phan Van phong Sé.

Piéu 3. Ciin cir dé xay dung quy ché

Can ctr Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ctia Chinh phii quy dinh
ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung kinh phi quan ly hanh chinh déi véi céc
co quan nha nudc;

Cin ctr Nghi dinh s6 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 ctia Chinh phu stra doi,
bd sung mot sb didu Nghi dinh s6 130/2005/ND9-CP ngay 17/01/2005 ctia Chinh ph
quy dinh ché d6 tw chi, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan ly
hanh chinh d6i véi co quan nha nudc;

Can ctir Quyét dinh s6 50/2017/QB-TTg ngay 31/12/2017 cia Tha tuéng Chinh
pht quy dinh tiéu chuén, dinh muc st dung may moc, thiét bi;

Cin clr Thong tu s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 quy dinh ché do tu
chu, tu chiu trach nhiém vé str dung kinh phi quan 1y hanh chinh déi véi cac co quan
nha nudc;

Can ctt Quyét dinh sé 78/2001/QD-TTg ngay 16/05/2001 vé viéc ban hanh Quy
dinh tiéu chuén, dinh muc su dung dién thoai céng vu tai nha riéng va dién thoai di
dong d6i voi can bo lanh dao trong cac co quan hanh chinh, don vi su nghiép, t6 chirc
chinh tri, cac td chirc chinh tri- x4 hdi;



Can ctr Quyét dinh sé 23/2018/QD-UBND ngay 24/04/2018 ctia UBND tinh Pdng
Nai ban hanh Quy dinh ché do cong tac phi, ché d6 hdi nghi trén dia ban tinh Pong Nai;

Can ¢t Van ban s 4799/STC-TCHCSN ngay 15/8/2018 ctia S Tai chinh vé viée
hudng dan quan ly va sir dung phi;

Can ct van ban s6 9416/BTC-CST ngay 07/8/2018 cua B6 Tai chinh vé quan ly
va st dung phi;

Cin cir Quyét dinh s6 575/QD-STC ngay 09/12/2019 vé viéc giao du toan thu
ngén sach nha nudc- chi ngan sach dia phuong tinh Pong Nai nam 2020;

Can ctr tinh hinh thuc hi€én qua cac nam vé chi tiéu va sir dung tai san tai co quan.

Piéu 4. Trach nhiém trong quan Iy chi tiéu va sir dung tai san cong

1. Giam ddc S& ¢6 trach nhiém chung trong viéc quan ly tai san cong, giai quyét
cac hoat dong thu, chi ciia co quan theo ché do Thu trudng; T6 chire viée kiém soat hoat
dong thu, chi tai co quan theo quy dinh;

2. Giam dbc So 6 thé uy quyén hodc phan cong bang vian ban cho Pho Giam dbc
S& hoac Trudng cac phong dé quan ly sir dung tai san cong va quan ly viéc thu, chi theo
pham vi va han mic quy dinh;

3. Cong chirc va nhan vién hop dong c6 trach nhiém:

- Gilr gin, bao quan tai san cc‘)ng dugc giao st dung tai noi lam viéc ding muc
dich, hop ly, tiét kiém, c6 hiéu qua. Bong thoi cé trach nhiém chung trong viéc quan ly,
bao vé tai san chung cua co quan. Khong tuy tién chuyén doi, di chuyén tai san cong
khi chua dugc su chap thuan cua Giam doc va Trudng cac phong va bd phan quan ly tai
san cua SO ;

- Tuyét d6i khong sir dung may moéc, thiét bi duoc giao st dung vao viée riéng;
Neéu phat hién s€ xtr ly, ky luat theo quy dinh;

- Nguoi ding dau cac don vi hoan toan chiu trach nhiém trong viéc quan ly, st
dung tai san dugc giao trong don vi minh, dam bao tiét kiém, hiéu qua va khong that
thoat.

Piéu 5. Quy dinh chung trong quan ly, sir dung tai sin cong

1. Viée sur dung di§n can cir theo Chi thi s6 20/CT-UBND ngay 05/12/2017 cta
UBND tinh Béng Nai vé viéc thuc hién tiét kiém dién trén dia ban tinh Déng Nai:

- :l"ét cac thiét bi ding dién khi khong str dung va khi ra khoi phong, cdt nguon dién
cac thiet bi trong phong khi hét gi¢ lam viéc (trir truong hop déc biét nhu: mdy chu);

- Chi sir dung may diéu hoa nhiét do khi thoi tiét nang nong; tir 09 gid sang dén 11
gio trua va buodi chiéu tir 13 gio 30 phut dén 16 gio; cai dat ¢ ché d6 lam viée tir 25°C
trd [én. Luu y: may diéu hoa phai tat dién trude 30 phut trudce khi ra ve.

2. Khong sir dung lang phi nguén nudc, thuc hién tit cac voi nude khi ra khoi
phong vé sinh, tuyét d6i khong dé nguoi ngoai str dung nude dé rira xe,...;

Pié¢u 6. Quy dinh trong quan ly, sir dung xe 6 t6 co' quan

1. Vé quan ly, str dung xe 6 t6 co quan: Thuc hién theo Nghi dinh sé 04/2019/ND-
CP ngay 11/01/2019 ctua Chinh phu quy dinh tiéu chuan, dinh murc sir dung xe 6t6.



a. Xe 0 t0 cua co quan chi dugc sir dung vao viéc dua cong chuc cua co quan di
cdng tac xuat phat tai Van phong S, khong thue hién dua don cdng chure di cong tac tai
nha riéng (ke ca lanh dao);

b. Chanh Vin phong S& ¢6 trach nhiém cén d6i bd tri céc xe 6t6 di cong téc cho
hop ly théng qua gidy diéu xe, trén co s gidy phan cong cong tac ctia Ban Giam dc Sa.
Céng chirc duge phan cong di cong tac c6 trach nhiém lién hé dé két hop di chung voi
céc co quan khéc trong mot sd truong hop cong tac dé dam bao thuc hanh tiét kiém
chung;

c. Nhan vién lai xe ¢ trach nhiém trong viéc chu dong xem xét dé xuat viéc bao
dudng, vé sinh, stra chita nhiing thiét bi that su can thiét dé dam bao an toan, hiéu qua
va tiét kiém chi phi cho co quan. Pong thoi, viéc stra chita phai cé ché d bao hanh cho
nhitng thiét bi d& duoc sira chira;

d. M3i xe 6 t6, nhan vién lai xe st dung phai mé sb nhat trinh van hanh xe (mau s6
01/SNT):

d. Moi truomg hop diéu xe di cong tac ngoai tinh thi phai ¢é ¥ kién chi dao, but
phé hodc y kién ctia Giam doc S& trude khi diéu xe.
2. Vé dinh murc str dung:

a. Mua sam cac vat dung dé vé sinh, bao dudng xe, gdbm: dau thang, dau trg luc tay
l4i, nuée giai nhiét, nhét hop sb, gat nude, chin ning, tappi san, dau khir mui, nudc rira
kinh, xa phong, khén lau, cana danh bong, phu gia xang, dau danh vé sinh ném, nudc
hoa, dau xit bdéng vé xe, bao tay lai, khén giéy udt, va cac vat dung khac,...thuc hién
khoéan cho nhan vién lai xe theo quy;

b. Pinh ky thuc hién cho mdi xe: thay nhét 4.000km/lan, thay lugc nhot

8.000km/1 lan va vé sinh dan lanh 1a 06 thang/ lan. Pinh mic nhét cap phat dugc can
ctr theo dung tich thiét ké binh nhét xe st dung;

c. Binh mtc tiéu hao nhién liéu (xang, ddu) binh quan lam co s& dé cap phat, quy
dinh nhu sau: xe c6 bién kiém soat s6 60C-3989 1a 13 1it/100km; xe 60C-7999 1a 13
1it/100km; xe 60C-5859 14 15 1it/100km va xe 60A- 003.01 1a 12,5 lit dau/100Km;

3. Cong tac thanh toan va cap phat sir dung xe 6 to co quan:

a. Nhién liéu: Can ctr sb6 nhét trinh van hanh xe 6t6 theo mau s6 O1/SNT, Giéy
diéu xe 6t0 (mau 02/GPX), gidy phan cong di cong tac ctia Ban Giam doc S&, dinh murc
tiéu hao nhién liéu, tinh hop ly so liéu s6 nhat trinh van hanh cua moi xe, Chanh Van
phong c6 trach nhiém trong viéc dé xuat theo ddi ki€ém tra va chiu trach nhiém s6 luong
nhién liéu str dung trong théang cho tung xe trude khi trinh Ban Giam doc S¢ phé duyét
quy€t toan;

b. Viéc cdp va thanh toan nhién liéu, phi ciu duong, trén co s& dé xuat ctia nhan
vién lai xe. Chanh Van phong c6 trach nhiém xem xét, ki€ém tra, doi chiéu va dé xuat
trinh Ban Giam doc S¢ duyét cham nhat vao ngay 30 hang thang.

II. QUAN LY CHE PQ THU, CHI

Piéu 7. Quy dinh ché d chi tiéu



1. Ngudn kinh phi hoat dong thuwong xuyén (tw chi)
1.1. Cac khoan thanh todn ca nhéan

- Tién luong, tién cong cua CBCC duogc thuc hién theo quy dinh hién hanh cta
Nha nudc.
- Miic lwong theo ngach, bac va cac khoan phu cép theo luong va cac khoan déng
gop (bao hiém xa hoi, bao hiém y té, kinh phi cong doan) thanh toan theo ché do;

- Phu cép lam thém gio can cir Thong tu 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 cta
B Tai chinh thanh toan theo ché do qui dinh, phai c6 bang chdm cong, va danh sach
cong chirc duge Ban Giam ddc Sé phé duyét va khong qua 200 gio mot nam theo mau
s6 C10-HD

- Thoi han tra luong déi voi nguoi huong luong thang theo quy dinh tai Piéu
23 Nghi dinh so 05/2015/NP-CP tra 1 lan trong thang

- Ché d6 thanh toén tién nghi phép hang nam can ctr Thong tu s6 141/2011/TT-
BTC ngay 20/10/2011 ctia Bo Tai chinh, Thong tu sb 57/2014/TT-BTC ngay 06/5/2014
sira d6i, b6 sung mot s diéu ctia Thong tu s6 141/2011/TT-BTC. Céc can bd cong chirc
tinh toan thoi gian phu hop véi cong viéc cua co quan phai cd don xin nghi phép dugc
Trudng phong va cac Phé Giam dbc So phu trach chap thudn trude khi Giam déc So
phé duyét. Can bo cong chirc nghi phép dung ché do, diing thoi gian quy dinh hodc nghi
dot xuat do gia dinh, t than phu mau 6m dau, mét thi duoc thanh toan cac khoan sau:

+ Chi phi tau xe thanh toan theo phuong tién tau ltra ghé ngdi;

+ Thanh toan tién phu cap di dudong khi nghi phép hang nim. Muc phu cip
100.000 déng/ngay di duong;

+ Truong hop cong chirc va nhan vién hop déng do yéu ciu cong viéc, phong
khong bé tri thoi gian cho cong chiic va nhén vién hop ddng nghi phép thi duge thanh
toan tién luong phép.

- Ché d6 chi tra tién luong, tién bdi dudng dbi voi nhing ngay duge nghi phép
hang nam theo phap luat quy dinh nhung chua nghi hodc chua nghi hét sé ngay nghi
hang nam.

+ Piéu kién ching tir thanh toan : Cac truong hop do yéu cu cong viée, co quan,
don vi khong bd tri duge thoi gian cho can bo cong chirc nghi phép phai ¢6 don xin
nghi phép nhung dugc thu trudng co quan, don vi noi truc tiép quan ly can bd, cong
chirc 1am viéc xac nhan do yéu cau cong viéc nén khong bd tri duoc thoi gian cho cén
b6, cong chirc nghi phép nam hodc khong bé tri du sé ngay nghi phép nam.

+ Muc thanh ton: Thu truéng co quan, don vi quyét dinh chi tra luong ddi véi
nhiing ngay chua nghi phép nam, theo mtrc luong ngach béc, chtrc vu va cac khoan phu
cap khu vuc, phu cip doc hai (néu c6) dang hién hudng cia timg can bo , cong chirc.

- Tién luong cta CBCC, ngudi lao dong nghi 6m dau, thai san: do co quan Bao
hiém xa hoi chi tra theo ché d6 quy dinh.

1.2. Van phong pham



- Khoén van phong pham muc in, gidy in van ban, viét, but chi, but xoéa, dao, kéo,
thudc ké, bang keo, may bam, kim kep, kim bam, ho déan, bia 14, bia ntt va nhiing van
phong pham khéc, phuc vu cho cong tac cia mdi phong, muc khoén céc phong nhu sau:

STT Tén phong Mirc khoan
ddng/thang/phong
1 | Phong Quan ly nha va Thi trudng bét dong san 500.000
2 | Phong quan ly xay dung 500.000
3 | Phong Phat trién d6 thi va Ha tang ky thuat 500.000
4 | Phong Quy hoach — Kién tric | 500.000
Tong cong 2.000.000

- Trudng hop céc phong do nhu cau thyc té tién khoan vin phong pham khong du
chi tra muyc in, thi dé xuat trinh Ban Gidm d6c S& chap thuan, dugc thanh toén;

- Riéng phong quan ly chat luong x4y dung Van phong phdm mua theo thuc té tir
ngudn ngén sach cap du toan kinh phi phuc vu thu 1é phi.

- Riéng dbi v6i van phong pham cho Thanh tra S& duogc sir dung chi theo nhu cau
thuc té, thuc hién theo Théng tu sé 153/2013/TT-BTC ngay 31/10/2013 cua Bo Tai
chinh.

- Ban Giam dbc, Van phong S¢ (Phé Giam déc phu trach) va bo phan mot cira
mua van phong phim theo thuc té.

1.3. V& sir dung dién thoai:

- Vé dién thoai c¢6 dinh : Khoan céc phong nghiép vu 100.000 ddng/thang; riéng
Ban Giam dbc va Van phong S& thanh toan theo thuc té;

- Khoéan cudc dién thoai di dong cho Ban Giam déc nhu sau: Giam déc So:
350.000 dong/thang; Mdi Pho Giam dbc Sé: 250.000 dong/ngudi/thang.

1.4. Cong tac phi: can ctr theo Quyét dinh sé 23/2018/QD-UBND ngay 24/4/2018
ctia UBND tinh Péng Nai.

a) Thanh toan theo hoa don thuc té

- Nguoi di cong tac duge thanh toén tién chi phi di lai bao gom:

+ Chi phi chiéu di va vé tir nha hodc co quan dén san bay, ga tau, bén xe; vé may
bay, vé tau;

+ Chi phi di lai tai dia phuong noi dén céng tac: tir ché nghi dén chd lam viée, tir
san bay, ga tau, bén xe vé noi nghi (luot di va lugt vé)

+ Cudc hanh 1y ciia nguoi di cong tac bang phuong tién may bay trong trudong
hop gia vé khong bao gdbm cude hanh ly mang theo



Truong hop co quan, don vi noi ctir nguoi di cong tac va co quan, don vi noi dén
cong tac da bo tri phuong tién van chuyeén thi nguoi di cong tac khong dugc thanh toan
cac khoan chi phi nay.

- Ty theo tinh chat cong viéc cua chuyén di cong tac. Gidm doc S& xem xét duyét
cho can b cong chire di cong tac bang phuong tién may bay, tau hoa, xe 6to.

- Quy dinh tiéu chuin mua vé may bay di cong tac trong nudc
+ Hang ghé thuong: Danh cho céc chire danh can b6, cong chirc con lai.

- Mtrc thanh toan: Theo gia vé, hda don, chimg tir mua vé hgp phéap theo quy dinh
cta phéap luat khong bao gom cac chi phi dich vu khéc nhu; Tham quan du lich, cac
dich vu dic biét theo yéu cau.

b) Thanh toan khoén tién tu tic phuong tién di cong tac ddi v6i can bd cong chire
di cong tac cach tru s& co quan tir 15 km ma tu tiic bang phuong tién c4 nhan ciia minh
thi duge thanh toan khoan tién tu tic phuong tién bang 0,2 lit xang/km tinh theo khoang
cach dia phuong gidi hanh chinh va gia xang tai thoi diém di cong tac.

- Ho tro cong tac phi cho van thu di gui cong vian, lai xe va ké toan giao dich Kho
bac, ngan hang 500.000 dong/thang.

1.5. Hd tro chi phi dao tao, bdi dudng d6i voi can bd, cong chire thuc hién theo
Huéng dan sé 4067/HD-SNV-STC ngay 03/12/2019 ctia S& Noi vu va S& Tai chinh vé
viéc Thuc hién Nghi quyét s6 180/2019/NQ-HDND ngay 29/10/2019 cua Hoi dong
nhan dan tinh Quy dinh muc chi dao tao, boi dudng can bd, cong chirc vién chire trén
dia ban tinh Dong Nai

a) Can bg, cong chuc dugc Lanh dao So Quyét dinh ctr di dao tao, boi dudng phu
hop trinh d6 chuyén mén va vi tri cong tac dam nhiém. Truong hop don vi t6 chic 16p
hoc khong hd tro sinh hoat phi, Co quan chi ho tro chi phi dao tao, boi dudng nhu sau:

- Chi hd trg tién an trong thoi gian di hoc tap trung:

+ Hoc tdp trung dudi 1 thang: chi hd trg 80.000 dong/ngudi/ngay; 40.000
dong/nguoi/budi.

+ Hoc lién tuc tir 1 thang tré 1én: chi hd tro 1.500.000 ddng/ngudi/thang. Tur thang
th hai trd di, thoi gian thuc hoc trén 15 ngay tinh tron 1 thang, tor 15 ngay tro xudng
tinh theo ngay.

- Chi hd tro thém cho can b, cong chirc 1a nir: 300.000 dong/ngudi/thang.

- Chi hd tro thém cho can bo, cong chirc 1a nit ¢6 con nho dudi 36 thang tudi tro
xuong:

+ Hoc tap dudi mot thang: HO tro 60.000 ddng/ngudi/ngay; 30.000
d6ng/ngudi/budi.

+ Hoc tap trung lién tuc tir mot thang tré 1én: HS trg 1.000.000 dong/nguoi/thang.
Tur thang thu hai tré di, thoi gian thuc hoc trén 15 ngay tinh tron 01 thang, tir 15 ngay
trd xudng tinh theo ngay.



Trudng hop cén bd, cong chirc 1a nit da huong ché do hd trg ¢6 con nhd dudi 36
thang tuoi thi khong hudng ché do hd trg thém ddi véi nit.

b) Cén bd, cong chtre, vién chire dugce cur di dao tao trinh do sau dai hoc can cir
theo quy dinh tai Piéu 5, Piéu 6 Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 cuia
Chinh phu vé dao tao, boi dudng cén bd, cong chiic, vién chiie.

1.6. Phu cép luu tra:

Cin ctr theo Quyét dinh s6 23/2018/QD-UBND ngay 24/4/2018 ctia UBND tinh
Dong Nai. Mure phu cép luu tra dé tra cho ngudi di cong tac duoc quy dinh nhu sau:

a) Truong hop di ¢ lai
- Trudng hop di cong tac ngoai tinh: 200.000 dong/ngudi/ngay
- Truong hop di cong tac trong tinh:

+ Di cac trong cting mot huyén, thi xd Long Khanh, Thanh phd Bién hoa céch tru
s& co quan tir 15km tré 1én: 150.000 ddng/ngay/ngudi.

+ Di cong tac trong tinh cac huyén: Tan Phu, Pinh Quén, Xuan Loc, Cam My, va
nguoc lai: 200.000 dong/ ngay/ngudi; cac huyén con lai: 150.000 ddng/ngay/ngudi.

b) Truong hop di cong téc trong ngay (di va vé trong ngay)

+ Di cong tac ngoai tinh: Mtre chi 100.000 déng/ngudi/ngay

+ Di cong tac trong tinh cac huyén: Tan Phi, Pinh Quan, Xuan Loc, Cam My, va
nguoc lai: 100.000 dong/ ngay/ngudi; cac huyén con lai: 50.000 dong/ngay/ngudi.

- Cén cr dé thanh toan phu cdp luu trd gdm: Van ban hoac ké hoach cong tac da
duoc Thu trudng co quan don vi duyét va cir di cong tac, gidy di duong c6 dong dau co
quan, don vi ctr can bo dén cong tac (hoac cua khach san, nha khach noi luu tra).

1.7. Tra nudc udng cac phong, phong hop, Ban Giam déc

- Hang thang, chi khoan tién tra, nuéc uéng Van phong Sé 1a 350.000 dong/thang;
céc phong tur phuc vu 1a 100.000 dong/thang, Thanh tra S& 1a 150.000 dong/thang;

- Nhan vién tap vu chi phuc vu d6i véi cac phong hop, Ban Giam dbc So va ¢o
trach nhiém dé xudt thanh toan chi phi tra, nuéc udng theo nhu cau thuc té.

1.8. HO tro tién com trua cho can bd, cong chirc va nhan vién hop dong theo Nghi
dinh 61 1a: 35.000 ddng/ ngay/ngudi cho nhiing ngay thuc té ¢ di lam viée. Co so dé
thanh toan 1a bang cham cong hang thang (Dinh kém bang chdm céng mau s6 C01-HD)

Déi véi can bo, cong chirc tham gia céc 16p 1y luan chinh tri. Nha truong da hd trg
tién an trong thoi gian di hoc thi khong dugc hudng tién an & co quan. Trudng hop nha
truong khong hd trg tién an thi co quan hd trg tién com trua 35.000 dong/ngay/nguoi.

1.9. Chi duy tu, bao dudng, stra chita nho thiét bi, phuong tién tai san cong

- Thuc hién khoan chi mua sam vat dung vé sinh, bao dudng, vé sinh dan gam,
dan lanh xe 6 t6 co quan la: 1.000.000 ddng/quy/xe;

- Chi stra chita may moc, thiét bi phét sinh theo thuec té.



1.10. Chi khen thuong
Mrc chi theo quy dinh tai Nghi dinh s6 91/2017 ngay 31/7/2017 cua Chinh phu.
1.11. Thanh toan dich vu cong cong

- Chi tién dién, nude, nhién lidu, dién thoai ¢ dinh, cudc cong van, vé sinh moi truong
theo thuc té phat sinh;

- Chi bao chi, tap chi theo quy dinh.

1.12. Chi céc hoat dong phic loi tap thé:

- Chi hS trg cong doan Ngay Qudc té thié'u‘nhi; Tét trung thu: 200.000 dong/bé
dudi 15 tudi con cia CBCC va nhan vién hop dong theo Nghi dinh 61; Ngay Phu nir
8/3;20/10: 500.000 dong/nguoi;

- Chi hd trg cho CBCC va nhan vién hop dong theo Nghi dinh 161 Ngay 18 30/4;
2/9; gi6 t6 Hung Vuong; tét duong lich tity theo kinh phi tict kiém dugc;

- Chi trang phuc, déng phuc cho can bd cong chirc va nhéan vién hop dong 2 lan
trong nam muc chi tuy theo kinh phi tiét kiém dugc;

- Chi hoa sinh nhéat cho lanh dao s& 500.000 déng/ nguoi ; chi hog sinh nhat cong
chire va hop dong lao dong theo Nghi dinh 161 duoc thanh toan tir nguon kinh phi cong
doan bg phan Van phong S¢ 100.000 dong/nguoi;

- Chi kham strc khoe dinh ky hang nam, Tham 6m cén bo cong chirc va nhan vién
hop dong lao dong theo Nghi dinh 161, trong co quan; chi hiéu hy theo thuc té;

- Tro cép khé khan: D6i voi can bd cong chirc va nhan vién hop dong c6 hoan
canh dac biét kho khan c¢é don xin trg cép dugc Trudng cac phong, Cong doan xac nhan
thi duoc hd trg 2.000.000 dong/trudong hop/lan va mdi nam chi duoc tro cap 1 lan;

- Chi cho céng chitc 12 lanh dao nghi huu, chuyén cong tac 5.000.000 dong/nguoi;
Chi cho cong chire 1a Trudng, pho phong khi nghi huu 3.000.000 dong /ngudi; chi cho
cong chirc nghi huu chuyén cong tac 2.000.000 dong /ngudi; chi hd tro cho can bo,
cong chirc va ngudi lao dong trong bién ché khi thuc hién tinh gian bién ché 2.000.000
dong/ nguoi

- Chi hd trg khac do lanh dao S& quyét dinh.

1.13. Chi boi dudng doi voi ngudi lam nhiém vy tiép cong dan, xir ly don khiéu
nai t6 cdo, kién nghi, phan anh trén dia ban tinh Pong Nai (theo Nghi quyét sb
96/2017/NQ-HDND ngay 08/12/2017)

- Péi tugng 4p dung :

+ Cén bo, cong chirc duge cap thim quyen giao nhiém vu hoac phan céng lam
nhiém vu tiép cong dén, xu ly don khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh tai Tru s& tiép
cong dan hodc dia diém tiép cong dan.

+ Nguoi dimg dau, cip pho ctia nguoi dung dau co quan, té chire, don vi c6 trach
nhiém tiép cong dan dinh ky hodc dot xuat.

- Nguyén tac chi tién bdi dudng:



+ Ché d6 bdi dudng duge tinh theo ngay lam viéc véi ddi tuong quy dinh tai Piém
a khoan 2 Piéu 1 ctia Nghi dinh nay. Thi truong co quan quy dinh cu thé bang van ban
danh sach nguoi duge giao hodc phan cong lam nhiém vu tiép cong dén, xu ly don thu
dé 1am can cir chi tra.

+ Ché d6 chi tién boi dudng tinh theo ngay lam viéc thuc té 4p dung véi dbi tuong
quy dinh tai Diém b, ¢, d, ¢ Khoan 2 Piéu 1 cua Nghi dinh nay

Céc dbi tuong nay khi tham gia hodc phdi hop tiép céng dan, xu 1y don thu tur
50% thoi gian tiéu chuan ctia ngay lam viée tré 1én thi duge huéng toan bd mue chi bdi
dudng, truong hop dudi 50% thoi gian tiéu chuan ctia ngay lam viéc thi duoc hudng
50% murc chi boi dudng quy dinh tai Nghi quyét nay.

- Mirc chi boi dudng 120.000 donO/noay/ngum néu chua hudng phu cap trach

nhiém theo nghé; 96.000 déng/ngudi /ngay néu dang duge hudng phu cdp trach nhiém
theo nghé.

- Co quan, don v1 nguodi co tham quyen quan ly hodc trleu tap cac d6i tuong nay
¢6 trach nhiém mo s6 theo doi, ghi chép dy du noi dung va sb ngay tiép cong dan, xu
Iy don thu; ndi dung va sb ngay xir ly don thu; viée phéi hop trong cong tac tiép cong
dan, trong bao dam an ninh trat tu, y té tai Tru SO tlep cong dan, dia diém tiép cong dén,
Hang thang, 1ap bang ké chi tiét s6 ngay thuc té tiép cong dan, xu ly don thu hoac phdi
hop trong tiép cong dan dé 1am can cir thanh toén, quyét toan.

1.14. Chi tiép khach, hoi hop va cac khoan chi thuong xuyén khac.

Cin cir theo Nghi quyét s6 160/2019/NQ-HDND ngay 12/07/2019 cta Hoi dong
nhan dan tinh Dong Nai quy dinh muc chi tiép khach nudc ngoai, chi to chiic cac hoi
nghi, hoi thao qudc té va chi ti€p khach trong nudce trén dia ban tinh Dong Nai.

a) Doi tuong moi com khach: Khach thudc cac BO, nganh cua Trung wong; khach
lanh dao Tinh Uy, Hoi dong nhan dan tinh, Uy ban nhan dan tinh; S& Ban nganh trao
dbi cong tac véi So Xay dung thi SO t6 chire moi com khach.

b) Mure chi nude udng (chi giai khat ) 30.000 déng/budi (nira ngay)/ngudi; chi moi
com khéch ( da bao gém d6 uéng) t6i da khong qua 300.000 dong/01 suét.

1.15. Chi hd tro kinh phi hoat dong Ban thanh tra nhan dan theo Thong tu )
63/2017/TT-BTC ngay 19/06/2017 Quy dinh ve l1ap du toan, quan ly, st dung va quyét
toan kinh phi bao dam hoat dong ctia Ban Thanh tra nhan dan.

1.16 . Chi trang phuc dan quan tu vé
2. Cac khoan chi vé thu phi, 1¢ phi:

Cén cir Nghi dinh 120/ND-CP ngay 23/8/2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh mét sé diéu cua Luat phi, 1é phi.

a) Ngudn thu 1é phi ndp toan bd vao ngan sach.

b) Ngudn thu phi trich dé lai don vi: trich 40% lam ngudn cai cach tién luong;
60% con lai chi phuc vu cho céng tac thu phi bao gdm céc khoan chi nhu sau:

- Vian phong pham, vt tu vin phong; ‘

- Chi stra chita thuong xuyén tai san, mua sam may maoc thiét bi phuc vu cho thuc
hién cong vi¢c thu phi;



- Céc khoan chi khéc lién quan dén viéc thu phi.

3. Nguon kinh phi hoat dgng khong thuong xuyén: Chi chi con ngudi hop dong
161.

- Can cu Van ban sd 132/SNV-QLBC&CCVC ngay 15/01/2020 cta S¢ Noi vu
Pong Nai vé viéc hudng dan viéc hop dong dbi voi ngudi lao dong theo Nghi dinh
161/2018/ND-CP

- Can cu theo hudng dan s6 7011/STC-TCHCSN ngay 10/12/2019 vé viéc huéng
dan thuc hién du toan nam 2020.

- C#n ¢t Van ban sd 914/STC-TCHCSN ngay 3/3/2020 vé viéc hudng dan sir
dung kinh phi dé thuc hién hop dong ddi véi ngudi lao dong theo Nghi dinh
161/2018/ND-CP.

Chi luong va cac khoan dong gop theo luong, ché d6 thuéng, ngoai gio...va sur
dung nguon kinh phi nay chi cac hoat dong thuong xuyén theo Khoan 3 Diéu 2 quy
dinh kém theo Nghi quyét sé 33/2016/NQ-HDND ngay 09/12/2016 cua Hoi ddng nhan
dan tinh.

Pidu 8. Trich lap va sir dung céc qiiy tir ngudn kinh phi tiét kiém duge

Xac dinh kinh phi tiét kiém duogc tir ngudn kinh phi chi thudéng xuyén va ngudn
Kinh phi: phi dé lai don vi dugc st dung cho céc ndi dung sau:

- Dua trén hiéu suit cong tac cla timg can bo, cong chue, chi thu nhép tang thém
trong nam chia lam 2 dot: 6 thang dau nam va 6 thang cudi nam;

- Chi khen thuéng: Chi khen thudng dinh ky hodc dot xuat cho tap thé, ca nhan
theo két qua cong viéc va thanh tich dong goép ngoai che do khen thudng theo quy dinh
hién hanh cua Luat Thi dua khen thudng.

- Phén con lai chuyén ky sau tiép tuc sir dung.

I11. TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 9. Piéu khoan thue hién

1. Quy ché nay 1a co so dé toan thé cong chiic va nhan vién thuc hién viéc quan ly
str dung tai san cong va chi tiéu ndi b trong co quan, dam bao hiéu qua va tiét kiém;

2. Chanh Van phong S¢&, Chanh Thanh tra S&, cac Truong phong nghi€p vu co6
trach nhiém trién khai quy ché nay dén ting cong chic va nhan vién; phéan cong, giao
nhiém vu cu thé cho tung cong chiic va nhan vién dé thuc hién tét chirc nang, nhiém vu
dugc giao;

3. Giao Chanh Vin phong S& can cir tinh hinh thuc té va can déi ngudn thu chi, dé
d& xuét cho mot sb linh vuc chua c6 muic chi cu thé trong quy ché, trinh Giam doc xem
dé quyét dinh va c6 trach nhiém béo céo cong khai tinh hinh quan ly, sir dung tai chinh
theo quy dinh.

4. Quy ché chi tiéu ndi bd nay dugc théng qua va thong nhat trong tap thé Lanh
dao S&, Ban Chap hanh Céng doan bd phan Van phong S, Trudng cac phong nghiép
vu So va toan thé can bo cong chirc va nhan vién hop déng S¢ Xay dung Déng Nai.
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5. Giao trach nhiém cho Ban Thanh tra nhan dan S& giam sat, kiém tra dé béo céo
trude hoi nghi can bd cong chirc.

Trong qua trinh thuc hién néu cé thay d6i vé ché d6 chinh sach, dinh muc chi s&
diéu chinh, bd sung cho phit hop .

Quy ché nay 4p dung riéng cho S¢ Xay dung, céc don vi truc thudc S& phai lap
quy ché chi tiéu ndi bo riéng cho don vi minh./.

3

BCH CPBP VAN PHONG SO k7.GIAM PO
PHO GIAM DSC
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Miu so: 0/BBK T

LIAND TINTTDONG N A CONG HOA XA HOICHUNGHIA VIET NAM
SONAY DUNG Doc Lip - Tu do - Hanh phiie
Dong N, ngény— thane — nam 20....

BIEN BAN
KIEM TRA TINH HINH HOAT DONG

XEOTOBIEN SO KIEM SOAT 60C « oovvivninn

Cén ctr s6 nhat trinh van hanh xe va chi s6 dong ho cong td mét cua xe,

Hom nay, vao luc .....gio0...... ngdy .....thang .....nam 20.... Chiing 16i goém:
| ORI i s s mimpae s s Chare vu: Chanh Van phong So
2 Ong EORIE .0 e muianses t g iamsvncpipes s ssing CHER DD i qcammiinnseas nd s

] e DB EBBNE s i ssmmsgsismsns s s s s Nhan vién lai xe

Chung t6i da kiém tra va thong nhat cac ndi1 dung nhu sau:

I. Chi s6 dong ho cong to mét ciia xe

- Thoi diém kiém tra gan nhat: ngdy ......  p— 120.....; S6 km:.
- Thoi diém kiém tra hién tai: ngay ...... I /20...... 86 kms..
- 'l‘éng s6 km quy ratrong thang:..........ccocevvvvinnenn.

- Chi s6 dong hd trén 1a s6 cudi ky dé quyét todn nhién li¢u cho xe va la chi so

dan ky dé lam can cu cho thang tiép thco.

2. 86 lwgng xing 95 st dung (lit):

GIAM DOC SO CHANH VAN PHONG

NV. LAI XE



MAau s6 01/SNT ]

UBND TiNH DONG NAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM °
SO XAY DUNG Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Déng Nai, ngay thang — nam 201
SO NHAT TRINH VAN HANH XE O TO CUA CO QUAN
Xe 6 t6 bién sb kiém soat: ................... Dinh mic khoén nhién ligu.......... 1it/100km; Dinh mic¢ SDNL: ............ lit/thang

Chi s6 cong to mét dau thang: ... Sen—— ke
v K a P s ' A o ]
% Cung dudong hanh trinh S el e Q‘uang . Phircau duong Cong chire cong tac o
STT Ngay . a ek R dwong di Sé . ic nha Ghi chit |
(Noi di, den) Khi di Khi vé (km) o S tidn sir dung xe xac nhén <

phicu
|
|
Téng Cong

LANH PAO VAN PHONG

NHAN VIEN LAI XE



Maiu sb 02/GDX

UBND TINH PONG NAI ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO XAY DUNG Poc Lip — Tu Do — Hanh Phiic

S6: /SXD-GPX  Pong Nai, ngay  thdng  ndm 201

GIAY PIEU XE O TO
(Luu quyén)

Kinh gii: Chanh Van phong S&

Cin cir gidy phan cong cong tic, chuong trinh cong tic duge Ban

...................................................................................................
...................................................................................................

...................................................................................................

Cung AUONG @i, VE:.....oeeeeie e e
S8 K S e
Thaoi gian di:......gi0....phut, ngay ....... thang .......nam ........
Thoi gian vé:....gid.....phut, ngdy ....... thang ........ nam ........

D& nghi Chénh Vin phong S& duyét diéu xe dé tao didu kién
cho don vi, c4 nhan thuc hién t&t nhiém vu duoc giao./.

Chéanh Vin phong S¢& Linh dao don vi dé nghi

MAiu sé 62/GDPX

UBND TINH BONG NAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM -
SO XAY DUNG Péc Lip — Tw Do — Hanh Phiic

S6: /SXD-GDX Péng Nai, ngay thang nam 20

GIAY PIEU XE O TO

Kinh gui: Chanh Vian phong Sé

Cin cir gidy phén cong cong tac, chuong trinh cdng tac dugc Ban

....................................................................................................

CUnE QUDHE Qi, VL. e ommrw o wmonns snwansnm s 5555585 75 5550 3
1 . AR R
Thoi gian di:......gi0....phtt, ngdy ....... thang ........ NEL o smevsns
Thoi gian vé:....gio.....phut, ngay ....... thang ........ NAM ssseis

Dé nghi Chanh Vin phong S& duyét didu xe dé tao diéu kién
cho don vi, ca nhan thuc hién tt nhiém vu duoc giao./.

Chanh Vin phong Sé Lanh dao don vi dé nghi



Mau s6 C01- HD

DOD Vitsissansinsonsimnossssrins assanssaianasss sies
B0 PhaNEcosasimssamasronsmasssniniis i kea sanss
M2 QHINS: cisssicssnsesanrasssass
BANG CHAM CONG
Thang ......... nam.........
SO,
i Ngay trong thang Quy ra cong
?SE Ho va tén | 5 3 31 S6 cong huétng luwong thoi S6 cong nghi khong S6 cong huong
gian luong BHXH
A B 1 2 3 | e 31 32 33 34
Cong
Ngay......thang .... nam...
NGUOI CHAM CONG PHU TRACH BO PHAN THU TRUONG PON VI
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

KV hiéu chAm céng:

(K, ho tén)
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