
UBND TỈNH ĐỒNG NAI
SỞ XÂY DỰNG

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

        Số:          / TB-SoXD Đồng Nai, ngày        tháng        năm 2025

THÔNG BÁO
Về việc tiếp nhận hồ sơ đề nghị cấp chứng hành nghề hoạt động xây dựng 

hạng II, hạng III và chứng chỉ năng lực hoạt động xây dựng hạng II, hạng III.

Ngày 06 tháng 01 năm 2025, Sở Xây dựng có Thông báo số 04/TB-SXD về việc 
tạm ngưng nhận hồ sơ đề nghị cấp chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng và hồ sơ 
cấp chứng chỉ năng lực hoạt động xây dựng. Theo đó tạm ngưng nhận hồ sơ cấp 
chứng chỉ hành nghề và chứng chỉ năng lực hoạt động xây dựng để chờ UBND tỉnh 
ban hành bộ quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính.

Hiện nay, Bộ Xây dựng và UBND tỉnh đã ban hành các bộ thủ tục hành chính để 
giải quyết các thủ tục hành chính nêu trên. Do đó, Sở Xây dựng Đồng Nai thông báo:

- Tiếp nhận Hồ sơ đề nghị cấp chứng chỉ năng lực hoạt động xây dựng cho tổ 
chức đối với trường hợp đề nghị hạng II và hạng III, thành phần hồ sơ được quy định 
tại Điều 99 Nghị định số 175/2024/NĐ-CP ngày 30/12/2024 của Chính phủ.

“1. Hồ sơ đề nghị cấp mới chứng chỉ năng lực bao gồm:
a) Đơn đề nghị cấp chứng chỉ năng lực theo Mẫu số 03 Phụ lục IV Nghị định 

này;
b) Quyết định thành lập tổ chức trong trường hợp có quyết định thành lập;
c) Quyết định công nhận phòng thí nghiệm chuyên ngành xây dựng của tổ chức 

còn thời hạn hoặc thỏa thuận theo pháp luật Dân sự về việc liên kết thực hiện công 
việc thí nghiệm phục vụ khảo sát xây dựng với phòng thí nghiệm chuyên ngành xây 
dựng được công nhận (đối với tổ chức đề nghị cấp chứng chỉ năng lực khảo sát địa 
chất công trình);

d) Chứng từ hoặc hợp đồng thuê, mua máy, thiết bị kê khai trong đơn (đối với tổ 
chức đề nghị cấp chứng chỉ năng lực khảo sát xây dựng, thi công xây dựng công 
trình);

đ) Tài liệu chứng minh về quyền sử dụng phần mềm có bản quyền để tính toán 
thiết kế kết cấu, địa kỹ thuật công trình (đối với tổ chức thiết kế, thẩm tra thiết kế xây 
dựng hạng I);

e) Kê khai mã số chứng chỉ hành nghề trong đơn đề nghị cấp chứng chỉ năng 
lực đối với cá nhân đảm nhận các chức danh yêu cầu phải có chứng chỉ hành nghề. 
Đối với cá nhân đảm nhận chức danh chỉ huy trưởng thì thay thế bằng văn bằng 
được đào tạo phù hợp với công việc đảm nhận tương ứng với quy định tại Mục 07 
Phụ lục VI Nghị định này, kèm theo bản kê khai theo Mẫu số 04 Phụ lục IV Nghị định 
này; văn bằng được đào tạo của các cá nhân tham gia thực hiện công việc; Hợp 
đồng lao động và giấy tờ liên quan đến bảo hiểm xã hội của cá nhân đảm nhận các 
chức danh yêu cầu phải có chứng chỉ hành nghề thuộc tổ chức;



2

g) Chứng chỉ năng lực đã được cơ quan có thẩm quyền cấp (nếu có);
h) Hợp đồng và Biên bản nghiệm thu công việc đã thực hiện theo nội dung kê 

khai hoặc thông báo kết quả thẩm định của cơ quan chuyên môn về xây dựng đối với 
tổ chức khảo sát xây dựng, lập thiết kế quy hoạch xây dựng, thiết kế, thẩm tra thiết kế 
xây dựng, tư vấn quản lý dự án đầu tư xây dựng hạng I, hạng II;

i) Hợp đồng và Biên bản nghiệm thu hoàn thành thi công xây dựng hạng mục 
công trình, công trình xây dựng hoặc bộ phận công trình (trong trường hợp thi công 
công tác xây dựng chuyên biệt) đã thực hiện theo nội dung kê khai hoặc thông báo 
kết quả kiểm tra công tác nghiệm thu của cơ quan chuyên môn về xây dựng đối với tổ 
chức thi công xây dựng, tư vấn giám sát thi công xây dựng hạng I, hạng II; quyết 
định phê duyệt dự án hoặc giấy phép xây dựng công trình có thông tin về nhóm dự 
án; loại, cấp công trình; quy mô kết cấu, công suất, vị trí xây dựng của hạng mục 
công trình, công trình xây dựng hoặc bộ phận công trình được kê khai;

k) Tài liệu liên quan đến nội dung về chia, tách, sáp nhập, hợp nhất của tổ chức 
(đối với trường hợp tổ chức được chia, tách, sáp nhập, hợp nhất theo quy định của 
pháp luật về doanh nghiệp).

2. Hồ sơ đề nghị cấp lại chứng chỉ năng lực bao gồm:
a) Đơn đề nghị cấp chứng chỉ năng lực theo Mẫu số 03 Phụ lục IV Nghị định 

này;
b) Bản gốc chứng chỉ năng lực đã được cấp trong trường hợp chứng chỉ năng 

lực ghi sai thông tin hoặc điều chỉnh, bổ sung thông tin tổ chức;
c) Tài liệu liên quan đến nội dung đề nghị điều chỉnh, bổ sung trong trường hợp 

đề nghị điều chỉnh, bổ sung thông tin tổ chức;
d) Bản cam kết của tổ chức về tính chính xác của nguyên nhân và thời điểm bị 

mất hoặc hư hỏng chứng chỉ trong trường hợp đề nghị cấp lại chứng chỉ năng lực do 
bị mất hoặc hư hỏng.

3. Các tài liệu kèm theo Đơn theo quy định tại khoản 1 và khoản 2 của Điều này 
phải là bản sao có chứng thực hoặc bản sao điện tử được chứng thực theo quy định.

4. Tổ chức thực hiện nộp lệ phí theo quy định tại Tiểu mục 21.2 Mục III Bảng B 
Phụ lục số 01 của Luật Phí và Lệ phí năm 2015 khi nộp hồ sơ đề nghị cấp chứng chỉ 
năng lực”.

- Tiếp nhận Hồ sơ đề nghị cấp chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng cá nhân 
đối với trường hợp đề nghị hạng II và hạng III, thành phần hồ sơ được quy định tại 
Điều 88 Nghị định số 175/2024/NĐ-CP ngày 30/12/2024 của Chính phủ:

“1. Hồ sơ đề nghị cấp mới chứng chỉ hành nghề theo quy định tại các điểm a, d 
khoản 1 Điều 75 Nghị định này, gồm:

a) Đơn đề nghị cấp chứng chỉ hành nghề theo Mẫu số 01 Phụ lục IV Nghị định 
này là bản gốc trong trường hợp nộp trực tiếp hoặc thông qua dịch vụ bưu chính; tệp 
tin chụp từ bản gốc trong trường hợp nộp trực tuyến;

b) Tệp tin ảnh màu cỡ 4x6 cm có nền màu trắng chân dung của người đề nghị 
cấp chứng chỉ hành nghề được chụp trong thời gian không quá 06 tháng;



                                                                                                                                   

c) Văn bằng do cơ sở đào tạo hợp pháp cấp phù hợp với lĩnh vực, hạng chứng 
chỉ hành nghề đề nghị cấp; trường hợp trên văn bằng không ghi hoặc ghi không rõ 
chuyên ngành đào tạo thì phải nộp kèm bảng điểm hoặc phụ lục văn bằng để làm cơ 
sở kiểm tra, đánh giá (đối với văn bằng do cơ sở đào tạo nước ngoài cấp, trường hợp 
cá nhân là người nước ngoài và người Việt Nam định cư ở nước ngoài phải là bản 
được hợp pháp hóa lãnh sự và bản dịch sang tiếng Việt được công chứng, chứng thực 
theo quy định của pháp luật Việt Nam; các trường hợp còn lại văn bằng do cơ sở đào 
tạo nước ngoài cấp phải được hệ thống giáo dục Việt Nam công nhận);

d) Chứng chỉ hành nghề (nếu có) đã được cơ quan có thẩm quyền cấp trước đó 
phù hợp với thời gian và phạm vi chứng minh kinh nghiệm;

đ) Các quyết định phân công công việc (giao nhiệm vụ) của tổ chức cho cá nhân 
hoặc văn bản xác nhận của đại diện hợp pháp của chủ đầu tư và chịu trách nhiệm về 
tính trung thực của nội dung xác nhận về các công việc mà cá nhân đã hoàn thành 
theo nội dung kê khai hoặc văn bản của các cơ quan chuyên môn về xây dựng có nội 
dung liên quan đến kinh nghiệm của cá nhân kê khai; hợp đồng kinh tế và biên bản 
nghiệm thu các công việc thực hiện đã kê khai đối với trường hợp cá nhân hành nghề 
độc lập;

e) Giấy tờ về cư trú hoặc giấy phép lao động tại Việt Nam đối với người nước 
ngoài hoặc người Việt Nam định cư ở nước ngoài;

g) Các tài liệu quy định tại các điểm c, d, đ, e khoản này phải là bản sao có 
chứng thực hoặc tệp tin bản sao điện tử được chứng thực theo quy định;

h) Trường hợp cá nhân bảo lưu quyền dự thi sát hạch theo quy định tại khoản 8 
Điều 89 Nghị định này, hồ sơ đề nghị cấp chứng chỉ hành nghề gồm đơn, ảnh theo 
quy định tại các điểm a, b khoản này và thông báo kết quả đánh giá hồ sơ đề nghị 
cấp chứng chỉ hành nghề trước đó.

2. Hồ sơ đề nghị cấp lại chứng chỉ hành nghề theo quy định tại điểm b khoản 1 
Điều 75 Nghị định này, gồm:

a) Đơn đề nghị cấp chứng chỉ hành nghề theo Mẫu số 01 Phụ lục IV Nghị định 
này là bản gốc trong trường hợp nộp trực tiếp hoặc thông qua dịch vụ bưu chính; tệp 
tin chụp từ bản gốc trong trường hợp nộp trực tuyến;

b) Tệp tin ảnh màu cỡ 4x6 cm có nền màu trắng chân dung của người đề nghị 
cấp chứng chỉ hành nghề được chụp trong thời gian không quá 06 tháng;

c) Bản gốc chứng chỉ hành nghề đề nghị cấp lại. Trường hợp bị mất chứng chỉ 
hành nghề hoặc đã bị cơ quan có thẩm quyền thu hồi theo quy định tại khoản 4 Điều 
75 Nghị định này thì phải có cam kết của người đề nghị cấp lại.

3. Hồ sơ đề nghị cấp chuyển đổi chứng chỉ hành nghề quy định tại điểm c khoản 
1 Điều 75 Nghị định này, gồm:

a) Đơn đề nghị cấp chuyển đổi chứng chỉ hành nghề theo Mẫu số 02 Phụ lục IV 
Nghị định này là bản gốc trong trường hợp nộp trực tiếp hoặc thông qua dịch vụ bưu 
chính; tệp tin chụp từ bản gốc trong trường hợp nộp trực tuyến;

b) Tệp tin ảnh màu cỡ 4x6 cm có nền màu trắng chân dung của người đề nghị 
cấp chứng chỉ hành nghề được chụp trong thời gian không quá 06 tháng;
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c) Văn bằng, giấy phép năng lực hành nghề do cơ sở đào tạo nước ngoài, cơ 
quan, tổ chức nước ngoài cấp đã được hợp pháp hóa lãnh sự và bản dịch tiếng Việt 
được công chứng, chứng thực theo quy định của pháp luật Việt Nam;
d) Giấy tờ về cư trú hoặc giấy phép lao động tại Việt Nam;
đ) Các tài liệu quy định tại các điểm c, d khoản này phải là bản sao có chứng thực 
hoặc tệp tin bản sao điện tử được chứng thực theo quy định.

4. Cá nhân thực hiện nộp lệ phí theo quy định tại Tiểu mục 21.3 Mục III Bảng B 
Phụ lục số 01 của Luật Phí và Lệ phí năm 2015 khi nộp hồ sơ đề nghị cấp chứng chỉ 
hành nghề”.

- Riêng đối với trường hợp hồ sơ đề nghị cấp chứng chỉ hành nghề hoạt 
động xây dựng hạng I và hồ sơ đề nghị cấp chứng chỉ năng lực hoạt động xây 
dựng hạng I. Do liên quan đến việc phân cấp của UBND tỉnh nên vẫn tạm ngưng 
nhận hồ sơ cho đến khi có thông báo mới.

Sở Xây dựng Đồng Nai thông báo đến các cơ quan, tổ chức, cá nhân có liên 
quan biết phối hợp thực hiện./. 
Nơi nhận:
- UBND tỉnh (để b/cáo);
- BGĐ SXD (để b/cáo);
- Trung tâm hành chính công tỉnh;
- Cổng thông tin điện tử SXD (đăng tải);
- Các tổ chức cá nhân đề nghị cấp chứng chỉ;
- Văn Phòng SXD;
- Lưu: VT, QLCLXD. Kiên

KT. GIÁM ĐỐC
 PHÓ GIÁM ĐỐC

Huỳnh Tấn Lộc
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