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UBND TINH PONG NAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO XAY DUNG Péjc 1ap- Tu do- Hanh phiic
Sb: 12, /QD-SXD Dong Nai, ngay 09 thang h ndam 2019
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi by va quan ly sir dung tai sian cong
ciia S& Xay dung Pong Nai nim 2019

GIAM POC SO XAY DUNG TiNH PONG NAI

Can ctr Nghi dinh s6 130/2005/ND- CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu quy
dinh ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé st dung bién ché va kinh phi hanh
chinh d6i vai céc co quan Nha nudc;

Cin ct Théng tu lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/05/2014 cua
lién Bo Tai chinh - Bd Noi vu quy dinh ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé st
dung kinh phi quan ly hanh chinh d6i voi cac co quan nha nudc;

Can ctr Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cua Chinh phu vé
thuc hién din chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nudc va don vi su
nghiép cong lap;

~ Can cir Quyét dinh s6 04/2017/QD-UBND ngay 23/01/2017 ban hanh quy dinh
vé to chirc va hoat dong cua S¢ Xay dung tinh Pong Nai;

Can cu Quyét dinh s6 535/QP-STC ngay 11/12/2018 cua So tai chinh Péng

Nai vé viéc giao du toan thu ngan sich nha nude - chi ngan sach dia phuong tinh
Pdéng Nai nam 2019;

Céan clr Véan ban s& 1335/STC-TCHCSN ngay 19/3/2019 cua S& Tai chinh vé
viéc gop ¥ quy ché chi tiéu ndi b va quan ly st dung tai san cong cua So Xay
dung;

Cin ct Bién ban hop ngay 25/01/2019 théng nhét y kién clia toan thé can b,
cong chuc, nhan vién va Ban chép hanh Céng doan vé cac ndi dung du thao cua

Quy ché chi tiéu ndi bd va quan ly sir dung tai san cong cua So Xay dyng nam
2019;

Theo dé nghi ctia Chanh Van phong S&; Chu tich cong doan bd phan Vin
phong so.

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu ndi bg va quan
ly sir dung tai san cong cua SO Xay dung Dong Nai nam 2019.

Dleu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh, thay thé Quyét
dinh s6 45/Qb-SXD ngay 14/04/2017 cua Giam ddc SO Xay dung vé viéc ban

hanh Quy ché chi tiéu ndi bo va quan ly sir dung tai san cong ctia S¢ Xay dung
Bong Nai.
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UBND TINH DONG NAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO XAY DUNG Doc 1ap- Tu do- Hanh phiic

QUY CHE
CHI TIEU NOI BOQ VA QUAN LY SU DUNG TAI SAN CONG
CUA SO XAY DUNG DONG NAI NAM 2019

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so"'fZ/ /OD-SXD ngay. Q.Jthang. 4.nam&0l3cua
Giam doc So Xdy dung Dong Nai)

1. QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich xay dung quy ché

1. Dé thuc hién quan ly va chi tiéu tai chinh ding quy dinh;

2. Pam bao cho can bo, cdng chirc, ngudi lao déng trong co quan hoan thanh tét
nhiém vu;

3. Sur dung tai san cong diang muc dich, c¢6 hiéu qua;

4. Thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi trong chi tiéu.
Piéu 2. Nguyén tic xiy dung quy ché

1. Khéng duoc vuot qua ché do chi hién hanh do co quan c6 thim quyén quy dinh;

2. Bam cho co quan va can bg, cong chirc, nguoi lao dong hoan thanh nhiém vu
duogc giao;

3. Pam bao quyén loi hgp phap cho cén bo, cong chirc, ngudi lao dong;

4. Moi viéc chi tiéu phai dam bao cé du hoéa don , chimg tir hgp phép;

5. Quy ché duoc thao luan rong rdi, dan chu, cong khai trong co quan va c ¥ kién
tham gia ctia Cong doan b phan Van phong Sa.

Piéu 3. Cin cir dé xiy dung quy ché

Can ctr Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cuia Chinh phu quy dinh
ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung kinh phi quan ly hanh chinh déi véi cac
co quan nha nudc;

Can cu Nghl dinh s 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 cta Chinh pha stra dbi,
bd sung mét sb diéu Nghi dinh s6 130/2005/ND9-CP ngay 17/01/2005 ctia Chinh ph
quy dinh ché do tu chi, tu chiu trach nhiém vé st dung bién ché va kinh phi quan ly
hanh chinh dbi véi co quan nha nudc;

Cin ct Quyét dinh s§ 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 ctia Thu tuéng Chinh
phu quy dinh tiéu chuan dinh mirc str dung may méc, thiét bi;

Can ct Théng tur s6 71/2014/TTLT BTC-BNV ngay 30/5/2014 quy dinh ché do tu
chil, tu chiu trach nhiém vé& sir dung kinh phi quan ly hanh chinh d6i véi céc co quan
nha nudc;

Can ctr Quyét dinh s6 78/2001/QD-TTg ngay 16/05/2001 vé viéc ban hanh Quy
dinh tiéu chuan, dinh murc sir dung dién thoai céng vu tai nha riéng va dién thoai di
dong dbi voi can bo lanh dao trong cdc co quan hanh chinh, don vi sy nghiép, td churc
chinh tri, cac t chirc chinh tri- x4 hoi;




Can ¢t Quyét dinh s6 23/2018/QD-UBND ngay 24/04/2018 ctia UBND tinh Dén‘g'
Nai ban hanh Quy dinh ché d¢ cong tac phi, ché do hoi nghi trén dia ban tinh Déng Nai;

Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s6 08/08/2011/QD-UBND ngay 29/1/2011
cua UBND tinh;

Can clr Van ban s6 4799/STC-TCHCSN ngay 15/8/2018 ctia S& Tai chinh vé
viéc hudng dan quan ly va str dung phi;

Can ctr van ban s6 9416/BTC-CST ngay 07/8/2018 cua Bo Tai chinh vé quan ly
va su dung phi;

Can ci Quyét dinh sé 535/QD-STC ngay 11/12/2018 vé viéc giao du toan thu
ngén sach nha nudc- chi ngéan sach dia phuong tinh Dong Nai nam;

Can ctr tinh hinh thuc hién qua cic ndm vé chi tiéu va sir dung tai san tai co' quan.

Picu 4. Trach nhiém trong quan Iy chi tiéu va sir dung tai san cong

1. Giam ddc S& ¢ trach nhiém chung trong viéc quan ly tai san cong, giai quyét
cac hoat dong thu, chi ctia co quan theo ché d¢ Thu trudng; T6 chic viéc ki€ém soéat hoat
dong thu, chi tai co quan theo quy dinh;

2. Giam dbc So co thé iy quyén hodc phan cong bang van ban cho Phé Giam dbc
S¢ hoac Trudng cac phong dé quan ly str dung tai san cong va quan ly viéc thu, chi theo
pham vi va han mtc quy dinh;

3. Céng chirc va nhan vién hop ddng cé trach nhiém:

- Gilr gin, bdo quan tai san cong dugc giao su dung tai noi lam viéc ding muc
dich, hop ly, tiét kiém, c6 hiéu qua. Pdng thoi 6 trach nhiém chung trong viéc quan 1y,
bao vé tai san chung ciia co quan. Khong tiy tién chuyén doi, di chuyén tai san cong
khi chua duge su chp thun ctia Gidm déc va Trudng cac phong va bd phan quan 1y tai
san cua So ;

- Tuyét dbi khong sir dung may moc, thiét bi dugce giao str dung vao viéc riéng;
Néu phat hién s& xir ly, ky luat theo quy dinh;

- Ngudi ding dau cac don vi hoan toan chiu trach nhiém trong viée quan ly, sir
dung tai san dugc giao trong don vi minh, dam béo tiét ki€ém, hiéu qua va khong that
thoat.

Piéu 5. Quy dinh chung trong quén ly, sir dung tai sin cdng

1. Viéc str dung dién cin cr theo Chi thi s6 20/CT-UBND ngay 05/12/2017 cua
UBND tinh Pong Nai vé viéc thuc hién tiét kiém dién trén dia ban tinh Pong Nai:

- Tét cac thiét bi ding dién khi khong sir dung va khi ra khoi phong, cit ngudn dién
cac thiét bi trong phong khi hét gio 1am viéc (trir truong hop dac biét nhu: may chi);

- Chi sir dung may diéu hoa nhiét d6 khi thoi tiét ning nong; tir 09 gidr sang dén 11
gid trua va budi chiéu tir 13 gio 30 phat dén 16 gio; cai dit & ché d6 lam viée tir 25°C
trd [én. Luu y: may diéu hoa phai tat dién trudc 30 phut trudce khi ra ve.

2. Khong sir dung lang phi ngudn nudc, thuc hién tit cac voi nudc khi ra khoi
phong vé sinh, tuyét doi khong dé ngudi ngoai su dung nude dé rira xe,...;

Piéu 6. Quy dinh trong quan Iy, sit dung xe 6 té co’' quan



I. V& quan ly, sir dung xe 6 t6 co quan: Thuc hién theo Nghi dinh s6 04/2019/ND-
CP ngay 11/01/2019 cua Chinh pht quy dinh tiéu chuén, dinh mure sur dung xe 6t0.

a. Xe 0 16 cua co quan chi dugc st dung vao viéc dua cong chirc cua co quan di
cdng tac xuat phét tai Van phong Sé, khong thuc hién dua don cong chire di cong téc tai
nha riéng (ké ca lanh dao);

b. Chanh Van phong S6 ¢o trach nhlem can dbi bd tri cac xe 6t6 di cong tac cho
hop ly thong qua gidy diéu xe, trén co sd gidy phan cong cong tac cia Ban Giam déc So.
Coéng chite duoc phén cong di cong tic ¢6 trach nhiém lién hé dé két hop di chung véi
céc co quan khéc trong mot sb truong hop cong tic dé dam bao thuc hanh tiét kiém
chung;

c. Nhén vién 14i xe 6 trach nhiém trong viéc chua dong xem xét dé xuat viéc bao
dudng, vé sinh, stra chita nhiing thiét bi that su can thiét dé dam bao an toan, hiéu qua
va tiét kiém chi phi cho co quan. Pdng thoi, viée stra chita phai c6 ché d6 bao hanh cho
nhirng thiét bi da dugc stra chira;

d. Méi xe 6 t6, nhan vién l4i xe sir dung phai mo s6 nhat trinh van hanh xe (mau sb
01/SNT);

d. Moi truong hop diéu xe di cong tac ngoai tinh thi phai c6 y kién chi dao, but
phé hoac y kién cua Giam doc Sé trudce khi dieu xe.
2. V& dinh muc si dung:

a. Mua sdm céc vét dung dé vé sinh, bao dudng xe, gém: dau théng, dau tro luc tay
lai, nude giai nhiét, nhét hop s, gat nudc, chin néng, tappi san, dau khir mui, nuée ria
kinh, xa phong, khin lau, cana danh béng, phu gia xing, dau danh vé sinh ném, nuéc
hoa, dau xit béng vo xe, bao tay lai, khan giz"iy udt, va cac vat dung khac,...thuc hién
khoan cho nhén vién lai xe theo quy;

b.Pinh ky thuc hién cho mdi xe: thay nhét 4.000km/14n, thay lugc nhét 8.000km/1
14n va vé sinh dan lanh 13 06 thang/ 1an. Dinh muc nhdt cap phat duoc cin cir theo dung
tich thiét ké binh nhét xe sir dung;

c. Dinh mirc tiéu hao nhién liéu (xing, diu) binh quén lam co sé dé cap phat, quy
dinh nhu sau: xe c6 bién kiém soat sé 60C-3989 1a 13 1it/100km; xe 60C-7999 1a 13
1it/100km; xe 60C-5859 14 15 1it/100km va xe 60A- 003.01 la 12,5 lit ddu/100Km;

3. Céng tac thanh toan va cp phat sir dung xe 6 t6 co quan:

a. Nhién liéu: Can cir sd nhét trinh van hanh xe 6t6 theo mau s6 01/SNT, Gi.'fly
diéu xe 616 (mAu 02/GDX), gidy phén cong di cong tac cia Ban Gidm d6c S&, dinh muc
tiéu hao nhién lidu, tinh hop 1y sb liéu s6 nhat trinh van hanh ctia mbi xe, Chanh Van
phong c6 trach nhiém trong viéc dé xut theo d&i kiém tra va chiu trach nhiém sé lugng
nhién liéu st dung trong thang cho timg xe trudc khi trinh Ban Gidm d6c S¢ phé duyét
quyét toan;

b. Viéc cép va thanh toan nhién liéu, phi cdu dudng, trén co s& dé xuét ciia nhan
vién 1ai xe. Chanh Vin phong c6 trach nhiém xem xét, kiém tra, d6i chiéu va dé xuét
trinh Ban Giam déc S& duyét chdm nhat viao ngay 30 hang thang.
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1. QUAN LY CHE PO THU, CHI
Piéu 7. Quy dinh ché d¢ chi tiéu
1. Ngudn kinh phi hoat dong thuong xuyén (tu chu)
1.1. Cac khoan thanh toan ca nhan

- Mirc luong theo ngach, béc va cac khoan phu cap theo luong va cac khoan déng
g6p (bao hiém xa hdi, bao hiém y té, kinh phi cong doan) thanh toan theo ché do;

- Phu cép lam thém gid can cir Thong tu 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 cua
B6 Tai chinh thanh toan theo ché d¢ qui dinh, phai c6 bang chim cong, va danh sach
cong chirc va nhan vién hop dong duge Giam dbc So phé duyét va khéng qua 200 gid
mét ndm theo mau sé C10-HD

- Ché d6 thanh toan tién nghi phép hang nim cén cir Théng tu sb 141/2011/TT-
BTC ngay 20/10/2011 cia B Tai chinh, Thong tu sb6 57/2014/TT-BTC ngay 06/5/2014
stra dbi, bd sung mot sb diéu ctua Thong tu sb 141/2011/TT-BTC. Cac cong chirc va
nhan vién hop déng tinh toan thdi gian phit hop vdi cong viée clia co quan phai c6 don
xin nghi phép duge Trudng phong va cac Pho Giam dbc S¢ phu trach chap thuan trude
khi Giam ddc S& phé duyét. Cong chirc va nhan vién hop dong nghi phép dung ché do,
dung thoi gian quy dinh hodc nghi d6t xuét do gia dinh, t& than phu mau 6m dau, mat
thi duoc thanh toan cac khoan sau:

+ Chi phi tau xe thanh toan theo phuong tién tau lira ghé ngbi;

+ Thanh toan tién phu cép di dudng khi nghi phép hang nim. Muc phu cip
100.000 dong/ngay di dudng;

+ Trudng hop cong chirc va nhan vién hop dong do yéu cau cong viéc, phong
khoéng bd tri thoi gian cho cdng chirc va nhan vién hop dong nghi phép thi dugc thanh
toan tién luong phép.

1.2. Van phong pham

- Khoan van phong phém muc in, giéy in van ban, viét, but chi, but x6a, dao, kéo,
thudce ké, bang keo, may bam, kim kep, kim bam, hd déan, bia 14, bia ntit va nhimg van
phong pham khac, phuc vu cho cong tic cia moi phong, mirc khoan céc phong nhu sau:

STT Tén phong Mirc khoan
ﬂéng/théng/phbng
1 Phong Quan Iy nha va Thi trudng bat dong san 500.000
2 | Phong quan ly xay dung 500.000
3 | Phong Kinh té - Vit liéu xay dung 500.000
4 | Phong Phét trién d6 thi va Ha tang k¥ thuat 500.000
5 | Phong Quy hoach — Kién trtic 500.000




| Téng cong 2.500.000

- Truong hop céc phong do nhu cau thuc té tién khoan van phong pham khong du
chi tra muc in, thi dé xuat trinh Ban Gidm doc So chap thuén, dugc thanh toan;

- Riéng dbi voi van phong pham cho Thanh tra S& dugc str dung chi theo nhu cau
thuc té, thuc hién theo Thong tu sé 153/2013/TT-BTC ngay 31/10/2013 cua Bo Tai
chinh.

- Ban Giam dbc, Van phong S& (Phé Giam dbc phu trach) va bo phan mot ctia
mua vin phong pham theo thuc té.

1.3. V& str dung dién thoai:

- V& dién thoai ¢b dinh : Khoan cic phdhg nghiép vu 100.000 déng/thang; riéng
Ban Giam déc va Vin phong S thanh toan theo thuc té;

- Khoan cudc dién thoai di dong cho Ban Giam dbc nhu sau: Gidm dbe So:
350.000 dong/thang; Mbi Pho Giam déc Sd: 250.000 dong/ngudi/thang.

1.4. Cong tac phi: can cir theo Quyét dinh s6 23/2018/QD-UBND ngay 24/4/2018
cua UBND tinh Pong Nai

a) Thanh toan theo hoa don thuc té

- Ngudi di cdng tic duge thanh toan tién chi phi di lai bao gdm:

+ Chi phi chiu di va vé tir nha hoic co quan dén san bay, ga tau, bén xe; vé may
bay, vé tau;

+ Chi phi di lai tai dia phuong noi dén cong tac: tir chd nghi dén chd lam viéc, tir
san bay, ga tau, bén xe vé noi nghi (luot di va lugt vé)

+ Cudc hanh Iy cta ngudi di cdng tac bang phuong tién may bay trong truong
hop gia vé khong bao gom cude hanh ly mang theo

Trudng hop co quan, don vi noi cir ngudi di cong tac va co quan, don vi noi dén
cong tac di bé tri phuong tién van chuyén thi ngudi di cong tac khong dugc thanh toan
cac khoan chi phi nay.

- Tuy theo tinh chit cong viéc cia chuyén di cong tic. Giam dbc S& xem xét
duyét cho can bd cong chure di cong tac bang phuong tién may bay, tiu hda, xe 6t6.

- Quy dinh tiéu chuin mua vé may bay di cong tac trong nuéc

+ Hang ghé thudng: Danh cho céc chirc danh cén b, cong chirc con lai.

- Mirc thanh toan: Theo gia vé, héa don, chimg tir mua vé hop phap theo quy dinh
cua phap luit khong bao gdm cac chi phi dich vu khac nhu; Tham quan du lich, cac
dich vu dic biét theo yéu cau.

b) Thanh toan khoan tién tu tic phuong tién di cong tac d6i véi can bo cong chirc
di cong tac cach tru sé co quan tir 15 km ma tu tic bing phuong tién c4 nhan cia minh
thi dugc thanh toan khoan tién tu tic phuong tién bang 0,2 lit xdng/km tinh theo khoéng
cach dia phuong gidi hanh chinh va gi4 xing tai thoi diém di cong téc.



- Ho tro cong tac phi cho nhan vién lai xe ctia S& 1a 500.000 dong/ngudi/thang;
van thu di gui cong van, ké toan giao dich Kho bac, ngan hang 500.000 dong/thang.

1.5. Phu cap luu tri:

Can ctr theo Quyét dinh s6 23/2018/QD-UBND  ngay 24/4/2018 ctia UBND tinh
Poéng Nai. Mtc phu cép luu tra dé tra cho nguai di cong tac dugc quy dinh nhu sau:

a) Truong hop di & lai
- Truomg hop di cong tac ngoai tinh: 200.000 dong/ngudi/ngay
- Truong hop di cong tac trong tinh:

+ Di cac trong cung mot huyén, thi xa Long Khanh, Thanh phé Bién hoa cach tru
sO co quan tu 15km trd [én: 150.000 dong/ngay/nguoi.

+ BP1i cong tac trong tinh cac huyén: Tan Phu, Binh Quan, Xuan Loc, Cam My, va
nguoc lai: 200.000 dong/ ngay/nguoi; cac huyén con lai: 150.000 dong/ngay/mguoi.

b) Trudng hop di cong tac trong ngay (di va vé trong ngay)
+ Di cong tac ngoai tinh: Mitc chi 100.000 déng/ngudi/ngay

+ D1 cong tac trong tinh cac huyén: Tan Phi, Pinh Quan, Xuén Ldc, Cam My, va
nguoc lai: 100.000 dong/ ngay/ngudi; cac huyén con lai: 50.000 dong/ngay/nguoi.

- Can cir dé thanh toan phu cip luu tri gdm: Van ban hoac ké hoach cong tac da
dugc Thu trudng co quan don vi duyét va ctr di cong téc, gidy di duong co6 dong dau co
quan, don vi cir can bo dén cong tac (hoac cua khach san, nha khach noi luu tra).

1.6. Tra nudc ubng cac phong, phong hop, Ban Giam dbc

- Hang thang, chi khoan tién tra, nudc ubng Vin phong Sé 1a 350.000 ddng/thang;
cac phong tu phuc vu 13 100.000 ddng/thang, Thanh tra S& 13 150.000 déng/thang;

- Nhén vién tap vu chi phuc vu d6i v6i cac phong hop, Ban Gidm dbc S& va co
trach nhiém dé xuat thanh toan chi phi tra, nuéc udng theo nhu cau thuc te.

1.7. HS tro tién com trua cho mdi cdng chirc va nhén vién hop ddng 500.000
dong/théng.

1.8. Chi duy tu, bao dudng, stra chita nhé thiét bi, phuong tién tai san céng

-Thuc hién khoén chi mua sim vat dung vé sinh, bao dudng, vé sinh dan gdm, dan
lanh xe 6 t6 co quan la: 1.000.000 ddng/quy/xe;

- Chi stra chirta may moc, thiét bi phat sinh theo thuc té.

1.9. Chi khen thudng

Mirc chi theo quy dinh tai Nghi dinh s6 91/2017 ngay 31/7/2017 ctia Chinh phu.

1.10. Thanh toan dich vu céng cong

- Chi }ién dién, nudc, nhién lidu, dién thoai c¢b dinh, cude cdng van, v€ sinh mdi truong
theo thuc t€ phat sinh;

- Chi bao chi, tap chi theo quy dinh.



11, Chi cac hoat dong phuc loi tap thé:

- Chi hd trg cdng doan Ngay Qudc té thiéu nhi; Tet trung thu: 200.000 dong/bé
dudi 15 tudi con ciia CBCC va nhéan vién hop dong; Ngay Phu nit 8/3; 20/10: 500.000
dong/ngudi;

- Ngay 18 30/4; 2/9; gid t6 Hing Vuong; tét duong lich tiy theo kinh phi tiét kiém
duoc;

- Chi trang phuc, dong phuc cho cong chire va nhan vién hop dong 2 1an trong nam
muec chi thy theo kinh phi tiét kiém duoc;

- Chi hoa sinh nhat cho lanh dao s¢ 300.000 dor10/ nguoi ; chi hoa sinh nhéat cong
chure va hgp déng lap dong duoc thanh toan tu ngudn kinh phi céng doan bd phan Vin
phong S¢ 100.000 dong/ngudi;

- Chi kham strc khoe dinh ky hang nam cho cong chiic va nhan vién hop dong;
Tham ém céng chirc va nhan vién hgp dong trong co quan; chi hiéu hy theo thuc té;

- Tro cép kho khin: Ddi v6i cong chirc va nhan vién hop dong ¢é hoan canh dac
biét kho khin ¢ don xin tro cdp duoc Trudng cac phong, Cong doan xéc nhén thi dugc
hé tro 2.000.000 dong/trudng hop/ldn va mdi nam chi duoc tro cép 1 lan;

- Chi cho c6ng chiic 1a lanh dao nghi huu, chuyén céng tac 5.000.000 déng/ngudi;
Chi cho cong chire 1a Truong, phéd phong khi nghi huu 3.000.000 déng /ngudi; chi cho
cong chirc nghi huu chuyén céng tac 2.000.000 dong /ngudi; chi hd trg cho can bg,
cong chire va ngudi lao dong trong bién ché khi thuc hién tinh gian bién ché 2.000.000
dong/ ngudi

- Chi hd tro khéc do ldnh dao S quyét dinh.

1.12. Chi rb(;ii dudng déi voi ngudi lam nhiém vu tiép coéng dan, xir ly don khiéu
nai to cdo, kién nghi, phan anh trén dia ban tinh Pdong Nai (theo Nghi quyét sé
96/2017/NQ-HDND ngay 08/12/2017)

- Béi tuong ap dung:

+ Cén bd, cong chic duge cdp tham quyen giao nhiém vu hodc phan cong lam
nhiém vu tiép cong dan, xir ly don khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh tai Tru sd tiép
cong dan hodc dia diém tiép cong dan.

+ Ngum dimg dau, cdp pho cua nguoi ding dau co quan, t6 chirc, don vi co trach
nhiém tiép céng dan dinh ky hoac dot xuét.

- Thu truéng co quan quy dinh cu thé bang van ban danh sach ngudi duoc giao
hodc phan céng lam nhiém vu tiép cong dén, xir ly don thu dé lam can ct chi tra,

- Mirc chi bdi duong 120.000 dong/ngay/ngum néu chua huong phu cép trach
nhiém theo nghé; 96.000 ddng/ngudi /ngay néu dang duge hudng phu cdp trach nhiém
theo nghé.

1.13. Truong hop cung mot lae khong du xe bd tri di cong tac thi duoc thué xe.
thanh toan tién xe theo hoéa don thuc t&; Néu xe di cong tac cua ca nhan cong chuc di
cong tac thi s& dugc cap phicu xang theo quang dudng thuc te.

1.14. Chi tiép khach, hoi hop va cac khoan chi thuong xuyén khac.



Can cu theo nhu cau thuc té:

a) boi tuong mai com khach: Khach thudc cac Bo, nganh cua Trung uong; khach
lanh dao Tinh Uy, Hoi dong nhan dan tinh, Uy ban nhén dan tinh; S¢ Ban nganh trao
d6i cong tac voi S¢ Xay dung thi S& td chirc moi com khach.

b) Mic chi nudc ubng, moi com khach 40.000 doéng/ngudi/ngay; chi moi com
khach t6i da khéng qua 200.000 ddng/01 suit.

2. Céc khoan chi vé thu phi, 1€ phi:

Cin clr Nghi dinh 120/NBP-CP ngay 23/8/2016 cta Chinh pht quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot so dieu cia Luat phi, 1¢ phi.

a) Ngudn thu Ié phi ndp toan bo vao ngén sach.

b) Ngudn thu phi trich dé lai don vi: trich 40% lam ngudn cai cach tién luong;
60% con lai chi phuc vu cho cong tac thu phi bao g6m cac khoan chi nhu sau:

- Véan phong pham, vét tu van phong;

- Chi stra chita thudong xuyén tai san, mua sim méay moc thiét bj phuc vu cho thuc
hién cong viéc thu phi,

- Chi thué may photocopy phuc vu cong vige thu phi

- Céc khoan chi khéc lién quan dén viéc thu phi;

- Chi khac.

Piéu 8. Trich lap va sir dung cac qiy tu ngudn kinh phi tiét kiém duoe
Xac dinh kinh phi tiét kiém dugc tir nguon kinh phi chi thuong xuyén va nguon
Kinh phi: phi dé lai don vi dugc sur dung cho cac ndi dung sau:

- Dua trén hiéu suat cong tac cua timg can bg, cong chic, nguoi lao dong chi thu
nhap tang thém trong nam chia lam 2 dot: 6 thang dAu nam va 6 thang cudi nam;

- Chi khen thuong: Chi khen thuong dinh ky hodc dot xudt cho tap thé, ca nhan
theo két qua cong viéc va thanh tich dong gop ngoai ché d6 khen thuéng theo quy dinh
hién hanh cua Luét Thi dua khen thudng.

- Phin con lai chuyén ky sau tiép tuc str dung.

IIL. TO CHUC THU'C HIEN

Pitu 9. Pi¢u khodn thuc hién

1. Quy ché nay la co s¢ dé toan thé cong chirc va nhén vién thuc hién viéc quan ly
su dung tai san cong va chi tiéu ndi bd trong co quan, dam bao hiéu qua va tiét kiém;

. Chénh Van phong So, Chanh Thanh tra Sg, cac Truong phong nghi¢p vu cod
trach nhlem trién khai quy ché nay dén ting cong chirc va nhan vién; phan cong, giao
nhiém vu cu thé cho timg cong chac va nhan vién dé thuc hién tét chirc ning, nhiém vu
duge giao;

3. Giao Chanh Vin phong So can ct tinh hinh thuc té va can ddi ngudn thu chi, dé
dé xuit cho mot sb linh vuc chua co mie chi cu thé trong quy ché, trinh Giam doc xem
dé quyét dinh va c6 trach nhiém bao cdo cong khai tinh hinh quan ly, str dung tai chinh
theo quy dinh.



4. Quy ché chi tiéu ndi bd nay duoc thong qua va thdng nhat trong tap thé Lanh
dao SO, Ban Chap hanh Cong doan bo phan Van phong Sé, Trudng cac phong nghiép
vu S& va toan thé cong chire va nhan vién S& Xay dung Pdng Nai.

5. Giao trach nhiém cho Ban Thanh tra nhan dan So giam sat, kiém tra dé bao cao
trude hoi nghi can bd cong chire.

Trong qua trinh thue hién néu co thay d6i vé ché do chinh sach, dinh muc chi sé
diéu chinh, b6 sung cho phu hop .

Quy ché nay 4p dung riéng cho S Xay dung, cac don vi truc thude SO phai lap

quy ché chi tiéu ndi bd riéng cho don vi minh./.

BCH CPBP VAN PHONG SO KT- GIAM POC




Miu sb 01/SNT |

UBND TINH BONG NAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM -
SO XAY DUNG Déc lap - Tu do - Hanh phic "
Péng Nai, ngay thang — nam 20/
SO NHAT TRINH VAN HANH XE O TO CUA CO QUAN
Xe 6t bién s6 kidm s0at: ..ooovvevvneeee, Pinh mrc khoan nhién liéu.......... 1it/100km; Pinh mdc SDNL: ............ lit/thang ,
Chi so0 cong to mét dau thang: ...................... km
2 K A . - ' X e o
; Cung dudng hanh trinh Chi s ciys (rmee Q.‘uang . Pl,“ ciu dudng Cong chire cong tic T
STY Ngay (Noi di, dén) ¢ di oy | Senpdr So & tid st dung xe xdc nhin e ghy
’ Khi di Khi vé (km) phifn So tién S5 : i
|
B
|
|
|
]
E
Tong Cong
LANH PAO VAN PHONG NHAN VIEN LAI XE

LI = o\



Mau s6 02/GDX

UBND TINH PONG NAI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO XAY DUNG Pic Lip - Tw Do — Hanh Phiic

Sé: . /SXD-GPX  Dong Nai, ngay  thing  ndam 201

GIAY PIEU XE O TO
(Luu quyén)

Kinh giri: Chanh Vin phong Sé¢

Cin cir gidy phan cong céng tic, chuong trinh céng tac duge Ban

...................................................................................................

pé nghi Chanh Van phong S& duyét diéu xe dé tao diéu kién
cho don vi, ¢4 nhan thuc hién t6t nhiém vu dwogc giao./.

Chénh Viin phong Sé& Lanh dao don vi dé nghi

&\ S )5y

Mau sb 02/GDPX

S8
UBND TiNH DONG NAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM™
SO XAY DUNG Déc Lip — Ty Do — Hanh Phiic ’

S6: /SXD-GDX Pong Nai, ngay thang nam 201

GIAY PIEU XE O TO

Kinh giti: Chanh Vin phong Sé'

-

Cin cir gidy phén cong cong tac, chuong trinh cong tic duoc Ban

Cung UONE di, VE:.....oooeeee e e
S0 K e,
Thoi gian di:......gi0....phat, ngay ....... thang .......ndm ........
Thoi gian vé:....gio.....phat, ngay ....... thing ........ BT oo s

Dé nghi Chanh Vin phong So duyét didu xe dé tao diéu kién
cho don vi, c4 nhan thuc hién tét nhiém vu duoc giao./.

Chanh Vian phong So Linh dao don vi dé nghi



Mau s6: 03/BBKT
UBND TINH DONG NAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO XAY DUNG Dée lap - Tu do - Hanh phiic

Déng Nai, ngay  thdng — ndam 20....

BIEN BAN
KIEM TRA TINH HINH HOAT PONG

XE OTO BIEN SO KIEM SOAT 60C - ..o,

Can cu s6 nhat trinh van hanh xe va chi s6 dong ho cong t6 mét cua xe,

Hom nay, vao lic .....gio...... ngdy .....thang .....nam 20.... Chiing toi gom:
1 —Ong (BA): weeeeeeeeee e Chirc vu: Chanh Vian phong So
2 —0Ng (BA): coveiieiieeie e Chic vu: .o
1 —0Ong (BA): wovvveeeeeeeeeieee e Nhén vién lai xe

Chung t6i d4 kiém tra va théng nhat cac noi dung nhu sau:

1. Chi s6 dong hd cong to' mét ciia xe

- Thoi diém kiém tra gin nhit: ngay ...... f s o /20....; SO km:...........
- Thoi diém kiém tra hién tai: ngay ...... ! S /20.....; SO kmi...o.......

- Chi s6 dong ho trén la so cudi ky dé quyét toan nhién liéu cho xe va la chi s6
dau ky de lam can cu cho thang tiép theo.

2. S6 lwong xing 95 sir dung (lit):

- CAp trong thang:........oevvueeriieeiiinnns

- Sb liéu sir dung trong thang:.................

- Du chuyén thang sau:.............ccceuueeene

3. Sb luong tem, ve cau dudng trong thang:........ Thanh tién:...............
Bién ban dugc lap xong vao hdi ... .......ovevennnne cung ngay./

GIAM POC SO CHANH VAN PHONG NV. LAI XE
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